PRILOGA Il - OPISI TIPICNIH URADNISKIH DELOVNIH MEST

1. Delovno mesto: SEKRETAR

Naloge:

neposredna pomo¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja
ministrstva

vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in klju¢ne projekte

samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih
gradiv

opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog

vodenje in odlo¢anje v najzahtevnejSih upravnih postopkih na drugi stopniji
zagotavljanje oziroma neposredna pomoc¢ pri zagotavljanju razvoja organizacije

Nazivi: Sekretar, Visji sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna s
specializacijo oziroma magisterijem

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave

2. Delovno mesto: PODSEKRETAR

Naloge:

neposredna pomo¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja
ministrstva

vodenje projektnih skupin

samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv
opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah

vodenje in odlo¢anje v najzahtevnejSih upravnih postopkih na prvi stopnji in v
upravnih postopkih na drugi stopnji

Nazivi: Podsekretar, Sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna s
specializacijo oziroma magisterijem

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave

3. Delovno mesto: VISJI SVETOVALEC

Naloge:

organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih
organizacijskih enot in sodelovanja z drugimi organi

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejsih gradiv

samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poro€il in
drugih zahtevnih gradiv

vodenje in odlo¢anje v zahtevnih upravnih postopkih

vodenje najzahtevnejSih upravnih postopkov

samostojno opravljanje drugih zahtevnejSih nalog

Nazivi: Vi§ji svetovalec lll, Il in |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: drZavni izpit iz javne uprave

4. Delovno mesto: SVETOVALEC

Naloge:

pomo¢ pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv

zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv
samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

vodenje in odlo€anje v zahtevnih upravnih postopkih na prvi stopniji
opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti

Nazivi: Svetovalec Ill, Il in |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna




Poseben pogoj: drZzavni izpit iz javne uprave

5. Delovno mesto: VISJI REFERENT

Naloge:
- vodenje evidenc in priprava informacij na njihovi podlagi
- izdajanje potrdil iz zahtevnih evidenc oziroma o dejstvih, o katerih organ ne vodi
evidence, pa zakon doloCa izdajo potrdila o dejstvu
- vodenje zahtevnih upravnih postopkov na prvi stopniji
- opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti

Nazivi: Visji referent I, Il in |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit

6. Delovno mesto: REFERENT

Naloge:

- vodenje enostavnih upravnih postopkov na prvi stopnji

- izdajanje odlo¢b na predpisanih obrazcih na prvi stopnji

- opravljanje enostavnih upravnih nalog

- opravljanje dejanj v zvezi z izdajanjem potrdil iz enostavnih evidenc
Nazivi: Referent IV, llI, 1lin |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit

7. Delovno mesto: KOMUNALNI NADZORNIK

Naloge:
- izvajanje komunalnega nadzorstva na podlagi obginskih odlokov
- nalrtovanje nadzorov in preventivnih akcij
- opozarjanje, mandatno kaznovanje in predlaganje v postopek za prekrsek
- vodenje evidenc in priprava porodil
- druge naloge komunalnega nadzorstva

Nazivi: Komunalni nadzornik Ill, II, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit

8. Delovno mesto: OBCINSKI REDAR

Naloge:
- nadzor nad izvajanjem nalog po zakonu o varnosti cestnega prometa ter po
odlokih ob¢ine
- vodenje enostavnih upravnih postopkov na prvi stopnji
- opozarjanje fiziénih in pravnih oseb o ugotovljenih nepravilnostih
- neposredno izrekanje in izterjava denarnih kazni na kraju prekrdka
- izdajanje odredb v skladu z odlokom ob¢ine
- druge naloge s podrocja obginskega redarstva

Nazivi: Ob¢inski redar Ill, II, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit

9. Delovno mesto: INSPEKTOR SVETNIK

Naloge:
- opravljanje najzahtevnejSih in specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva
- vodenje postopkov in izrekanje ukrepov na podrocju najzahtevnejsih in
specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva v skladu z zakonom o
inSpekcijskem nadzoru, zakonu o splodnem upravnem postopku in drugimi
predpisi
- izvajanje ukrepov v skladu z zakonom o prekrdkih na podro&ju najzahtevnejsih in




specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva

- vlaganje kazenskih ovadb za kazniva dejanja na podrocju najzahtevnejsih in
specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva

- samostojno oblikovanje porocil o stanju na podro¢ju dela inSpekcijskega organa
na podrocju najzahtevnejsih in specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva

- vodenje predpisanih in internih evidenc s podroc¢ja nadzora inSpekcijskega organa
na podrocju najzahtevnejsih in specializiranih nalog inSpekcijskega nadzorstva

- nudenje pravne in strokovne pomoci na podrocju najzahtevnejSih in specializiranih
nalog inSpekcijskega nadzorstva

- oblikovanje navodil, izvajanje in poro¢anje o prekrSkovnih nalogah s podrocja
dela inSpekcijskega organa

- sodelovanje z organi Evropske Unije in drugimi mednarodnimi organizacijami

- sodelovanje v projektnih enotah, odborih, medresorskih in drugih komisijah s
podrocja dela inSpekcijskega organa

- pomoc¢ pri vodenju organa ter opravljanje najzahtevnejsih nalog za inSpekcijski
organ

- naCrtovanje akcij s podrocja dela organa ter poroCanje o delu organa — ocena
stanja oziroma dela inSpekcijskega organa

- izvajanje izobrazevanja in strokovnega usposabljanja delavcev inSpekcijskega
organa ter delo v izpitnih komisijah inSpekcijskega organa ali ministrstva

- priprava letnega porodila s podro¢ja dela organa ter drugih porocil — ocen o stanju
na podroc¢ju dela indpekcijskega organa

- oblikovanje kljuénih sistemskih resitev, sodelovanje pri pripravi zakonodaje in
drugih najzahtevnejSih gradiv

- nacCrtovanje akcij s podrocja dela organa ter poro€anje o delu organa - ocena
stanja oziroma dela inSpekcijskega organa

- izvajanje izobrazevanja in strokovnega usposabljanja delavcev inSpekcijskega
organa ter delo v izpitnih komisijah inSpekcijskega organa ali ministrstva

- priprava letnega porocila s podrocja dela organa ter drugih porodil - ocen o
stanju na podrocju dela inSpekcijskega organa

- strokovni nadzor nad delom delavcev notranje organizacijske enote
inSpekcijskega organa

Nazivi: InSpektor — svetnik in InSpektor — vi§ji svetnik

Zahtevana strokovna izobrazba: univerzitetna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit za indpektorja

10. Delovno mesto: INSPEKTOR

Naloge:
- opravljanje in8pekcijskega nadzorstva
- vodenje postopkov in izrekanje ukrepov v skladu z zakonom o indpekcijskem
nadzoru, zakonu o sploSnem upravnem postopku in drugimi predpisi
- izvajanje ukrepov v skladu z zakonom o prekrskih
- vlaganje kazenskih ovadb za kazniva dejanja
- samostojno oblikovanje poro il o stanju na podrocju dela inSpekcijskega organa
- vodenje predpisanih in internih evidenc s podroc¢ja nadzora inSpekcijskega organa
- nudenje pravne in strokovne pomoci

Nazivi: InSpektor ll, II, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit za indpektorja

11. Delovno mesto: PRAVOSODNI SVETNIK

Naloge:

— proucevanje najzahtevnejSih zadev, ki mu jih dodeli pravosodni funkcionar, priprava
iziemno zahtevne strokovne podlage za sprejem odloCitve, priprava izjemno zahtevne
odlocitve in obrazlozitve odlocitve

—  zastopanije strank po pooblastilu funkcionarja pred sodi8&i in drugimi organi




— spremljanje in proucevanje prakse tujih sodiS¢ ter tuje strokovne literature

— sprejemanje vlog in izjav strank na zapisnik, zasliSevanje strank, pri€ in izvedencev po
naroCilu sodnika v posameznih zadevah izven glavne obravnave, opravljanje priprav za
glavno obravnavo, vodenje obravnav

— izvrSevanje zadev uprave organa

— vodenije in koordiniranje dela osebja organa

— priprava zahtevnejSih sploSnih aktov in drugih strokovnih ter organizacijskin gradiv in
navodil organa

— opravljanje najzahtevnejsih strokovnih del skladno s predpisi, ki urejajo postopek na
posameznem podro¢ju, in materialnimi predpisi

— sprejem odlocCitev in priprava strokovnih podlag za najpomembnejse odlocCitve na
podrocju delovanja organa

— priprava pomembnejSih poro€il, analiz in informacij

— priprava dogovorov za odvra¢anje pregona in spremljanje izvrSevanja dogovorov

— druge naloge, dolo¢ene s podro¢nimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Vi§ji pravosodni svetnik, Pravosodni svetnik Il |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetni diplomirani pravnik

Poseben pogoj: pravniski drzavni izpit oziroma pravosodni izpit

12. Delovno mesto: VISJI| PRAVOSODNI SVETOVALEC

Naloge:

— proucevanje zadev, ki mu jih dodeli pravosodni funkcionar, priprava strokovne podlage
za sprejem odlocitve, priprava odlocCitve, priprava obrazloZitve odlocitve

— zastopanije strank po pooblastilu funkcionarja pred sodis¢i in drugimi organi

— spremljanje in proucevanje prakse tujih sodiS¢ ter tuje strokovne literature

— sprejemanje vlog in izjav strank na zapisnik, zasliSevanje strank, pri¢ in izvedencev po
naroCilu sodnika v posameznih zadevah izven glavne obravnave, opravljanje priprav za
glavno obravnavo, vodenje obravnav

— izvrSevanje zadev uprave organa

— vodenje in koordiniranje dela osebja organa

— priprava splo3nih aktov in drugih strokovnih ter organizacijskih gradiv in navodil organa

— opravljanje najzahtevnejsih strokovnih del skladno s predpisi, ki urejajo postopek na
posameznem podro¢ju, in materialnimi predpisi

— sprejem odlocCitev in priprava strokovnih podlag za najpomembnejse odlocitve na
podroCju delovanja organa

— priprava pomembnejSih poro€il, analiz in informacij

— priprava dogovorov za odvraCanje pregona in spremljanje izvrSevanja dogovorov

— druge naloge, dolo¢ene s podro¢nimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Visji pravosodni svetovalec llI, 11, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetni diplomirani pravnik

Poseben pogoj: pravniski drzavni izpit oziroma pravosodni izpit

14. Delovno mesto: SVETNIK V PRAVOSODJU

Naloge:

— izvrSevanje zadev uprave organa

— vodenje in koordiniranje dela osebja organa

— priprava splo$nih aktov in drugih strokovnih ter organizacijskih gradiv in navodil organa

— opravljanje najzahtevnejsih strokovnih del skladno s predpisi, ki urejajo postopek na
posameznem podro¢ju, in materialnimi predpisi

— sprejem odlo€itev in priprava strokovnih podlag za najpomembnejSe odlo€itve na
podrocju delovanja organa

— priprava pomembnejSih poro€il, analiz in informacij

— druge naloge, doloene s podro¢nimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa




Nazivi: Svetnik v pravosodju ll, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna s specializacijo
oziroma magisterijem

Posebni pogoji: drzavni izpit iz javne uprave in izpit iz sodnega reda oziroma
drzavnopravobranilskega ali tozilskega reda

15. Delovno mesto: VISJI SVETOVALEC V PRAVOSODJU

Naloge:

— izvrS8evanje zadev uprave organa

— vodenje in koordiniranje dela osebja organa

— priprava splo$nih aktov in drugih strokovnih ter organizacijskih gradiv in navodil organa

— sprejem odlocCitev in priprava strokovnih podlag za najpomembnejse odlocitve na
podroCju delovanja organa

— priprava pomembnejSih poro€il, analiz in informacij

— druge naloge dolo¢ene s podronimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Vi§ji svetovalec v pravosodju lll, II, |

Zahtevana strokovna izobrazba:najmanj visoka

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave in izpit iz sodnega reda oziroma
drzavnopravobranilskega ali tozilskega reda

16. Delovno mesto: SVETOVALEC V PRAVOSODJU

Naloge:

— opravljanje strokovnih del v postopkih pri pravosodnih organih

— sodelovanje na sejah in glavnih obravnavah

— spremljanje in proucevanje prakse pravosodnega organa in strokovne literature

— priprava poro€il, analiz in informacij, strokovnih referatov in navodil, pravnih mnenj in viog

— opravljanje zahtevnejSih strokovnih del skladno s predpisi, ki urejajo postopek na
posameznem podrocju, in materialnimi predpisi

— vodenje in usklajevanje dela na podro¢ju evidenc in priprava informacij, statisti¢nih in
drugih porodil

— sodelovanje pri izvajanju uprave pravosodnega organa

— druge naloge dolo¢ene s podro&nimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Svetovalec v pravosodju lll, Il, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visoka

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave in izpit iz sodnega reda oziroma
drzavnopravobranilskega ali tozilskega reda

17. Delovno mesto: VISJI PRAVOSODNI SODELAVEC

Naloge:

— vodenje zahtevnejSih postopkov in izdajanje odlocb iz pristojnosti pravosodnega organa
— sodelovanje pri izvajanju dolo€il reda posameznega pravosodnega organa

— vodenje pomembnejSih predpisanih in potrebnih evidenc, obdelava podatkov

— zbiranje statisti¢nih podatkov in priprava poro¢il

- izdaja predpisanih sklepov in potrdil s podrocja dela

- priprava informacij s podroc&ja dela za potrebe organa

— druge naloge dolo¢ene s podro&nimi predpisi

— opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Visji pravosodni sodelavec I, I, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit in izpit iz sodnega reda oziroma
drzavnopravobranilskega ali tozilskega reda




18. Delovno mesto: PRAVOSODNI SODELAVEC

Naloge:

sodelovanje pri vodenju in izdajanju odlo¢b iz pristojnosti pravosodnega organa ter
vodenje enostavnejSih postopkov in izdajanje odloc¢b iz pristojnosti organa

vodenje enostavnejSih predpisanih in potrebnih evidenc in priprava informacij,
statisti¢nih in drugih porodil ter obvestil

vodenje vpisnikov

druge naloge dolo¢ene s podro¢nimi predpisi

opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika pravosodnega organa

Nazivi: Pravosodni sodelavec |V, llI, II, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit in izpit iz sodnega reda oziroma

drzavnopravobranilskega ali tozilskega reda

19. Delovno mesto: POLICIJSKI SVETNIK

Naloge:

- strateSko nacrtovanje in usmerjanje dela policije

- spremljanje, analiziranje, prouevanje in ocenjevanje varnostnih razmer ter
ucinkovitosti in uspesnosti policijskega dela

- zagotavljanje strokovne pomodi in izvajanje nadzora

- sodelovanje pri izpopolnjevanju in usposabljanju delavcev policije in drugih

- sodelovanje pri pripravi predpisov s podrocja dela

- sodelovanje v projektih

- usklajevanje nalog z drugimi drzavnimi organi in institucijami

Nazivi: Policijski svetnik, Visji policijski svetnik

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

20. Delovno mesto: VISJI POLICIJSKI INSPEKTOR

Naloge:

- spremljanje, analiziranje, prou¢evanje in ocenjevanje varnostnih razmer ter
ucinkovitosti in uspesnosti policijskega dela

- vodenje zahtevnejsih nalog

- zagotavljanje strokovne pomodi in izvajanje nadzora

- sodelovanje pri izpopolnjevanju in usposabljanju delavcev policije in drugih

- sodelovanje pri pripravi predpisov s podro¢ja dela

- sodelovanje v projektih

- usklajevanje nalog z drugimi drZzavnimi organi in institucijami

- oblikovanje novih oblik policijskega dela

- sodelovanje pri izpopolnjevanju taktike policijskega dela

Nazivi:Visji policijski inSpektor Il1, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

21. Delovno mesto: POLICIJSKI INSPEKTOR

Naloge:

- naclrtovanje, organiziranje, usklajevanje in kontroliranje dela podrocja

- sodelovanje pri preiskovanju hujsih kaznivih dejanj, prometnih nesrec¢ in drugih
nezgod

- vodenje zahtevnejsih nalog

- sodelovanje pri organiziranju dela

- pripravljanje analiz in porodil

- sodelovanje pri izpopolnjevanju in usposabljanju delavcev policije in drugih

- izvajanje nadzora

Nazivi: Policijski inSpektor Ill, II, |




Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

22. Delovno mesto: VISJI POLICIST

Naloge:

- nacCrtovanje, organiziranje in usklajevanje dela sodelavcev

- varovanije zivljenja, osebne varnosti ljudi in premozenja

- preprecevanje, odkrivanje in preiskovanje kaznivih dejanj in prekrskov

- odkrivanje in prijemanije storilcev kaznivih dejanj in prekrSkov, drugih iskanih oseb
ter njihovo izro€anje pristojnim organom

- nadzorovanje in urejanje prometa

- vzdrZevanje javnega reda in miru

- varovanje javnih shodov in prireditev

- pridobivanje informacij v zvezi z varnostnimi dogodki

- pisanje porocil

-  pisanje kazenskih ovadb oziroma predlogov sodniku za prekrske

- nadziranje na mejnih prehodih in v notranjosti z uporabo posebne tehni¢ne
opreme in sluzbenega psa

Nazivi: Visji policist Il II, |

Strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

23. Delovno mesto: POLICIST

Naloge:

- varovanje Zivljenja, osebne varnosti ljudi in premozenja

- prepreCevanje, odkrivanje in preiskovanje kaznivih dejanj in prekrSkov

- odkrivanje in prijemanije storilcev kaznivih dejanj in prekrSkov, drugih iskanih oseb
ter njihovo izro€anje pristojnim organom

- nadzorovanje in urejanje prometa

- vzdrZevanje javnega reda in miru

- pridobivanje informacij v zvezi z varnostnimi dogodki

- pisanje porocil

- pisanje kazenskih ovadb oziroma predlogov sodniku za prekrske

- nadziranje na mejnih prehodih in v notranjosti z uporabo posebne tehni¢ne
opreme in sluzbenega psa

Nazivi: Policist Ill, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

24. Delovno mesto: KRIMINALISTICNI SVETNIK

Naloge:
- pomo¢ direktorju pri naértovanju, organiziranju in kontroliranju dela uprave

- opravljanje najzahtevnejSih nalog z delovnega podrocja uprave

- sodelovanje pri pripravi normativnih aktov in razvojnih projektov

- sodelovanje pri pripravi in izvajanju strateSkih dokumentov

- usposabljanje izvajalcev

- izvajanje nadzora

Nazivi: Kriminalisti¢ni svetnik, Vi§ji kriminalistini svetnik

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

25. Delovno mesto: VISJI KRIMINALISTICNI INSPEKTOR

Naloge:
- opravljanje zahtevnih nalog v zvezi z odkrivanjem in preiskovanjem kaznivih
dejan;j
- pripravljanje dokaznega gradiva in sestavljanje kazenskih ovadb




pripravljanje analiz, informacij in porocil

sodelovanje pri pripravi normativnih aktov in razvojnih projektov
sodelovanje pri izobrazevaniju in usposabljanju

izvajanje nadzora

Nazivi: Vi§ji kriminalisti¢ni inSpektor IIl, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

26. Delovno mesto: KRIMINALISTICNI INSPEKTOR

Naloge:

opravljanje ogledov hujsih kaznivih dejanj, hisnih preiskav, zahtevnejSih
privedb, protibombnih pregledov

sodelovanje pri sestavljanju kazenskih ovadb in pripravljanju dokaznega
gradiva

sodelovanije v kriminalisti€nih akcijah in drugih operativnih obdelavah
sodelovanje pri izvajanju tajnih policijskih ukrepov

sodelovanje pri izvajanju preventivnih preventivnih akcij

sodelovanje pri izobrazevanju in usposabljanju

sodelovanje pri nacrtovaniju in izvedbi kriminalisti¢nih akcij in drugih operativnih
nalog pri obravnavi najtezjih kaznivih dejanj

izvajanje nadzora

Nazivi: Kriminalistini inSpektor IlI, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

27. Delovno mesto: VISJI KRIMINALIST

Naloge:

opravljanje ogledov hujsih kaznivih dejanj, hisnih preiskav, zahtevnejSih
privedb, protibombnih pregledov

sodelovanje pri sestavljanju kazenskih ovadb in pripravljanju dokaznega
gradiva

sodelovanje v kriminalisti¢nih akcijah in drugih operativnih obdelavah
sodelovanje pri izvajanju tajnih policijskih ukrepov

sodelovanje pri izvajanju preventivnih ukrepov

Nazivi: Visji kriminalist IIl, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

28. Delovno mesto: KRIMINALIST

Naloge:

preprecevanje in odkrivanje hujsih kaznivih dejanj in storilcev
opravljanje ogledov hujsih kaznivih dejanj, hisnih preiskav, zahtevnejSih
privedb, protibombnih pregledov

sodelovanje pri sestavljanju kazenskih ovadb in pripravljanju dokaznega
gradiva

sodelovanije v kriminalisti€nih akcijah in drugih operativnih obdelavah
sodelovanje pri izvajanju tajnih policijskih ukrepov

sodelovanje pri izvajanju preventivnih akcij

Nazivi: Kriminalist Il1, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: izpit iz policijskih pooblastil

29. Delovno mesto: PODSEKRETAR V UIKS

Naloge:

pomo¢€ direktorju pri naértovanju, organiziranju in koordiniranju nalog s podro¢ja




izvrSevanja kazenskih sankcij

- odlo¢anje o uporabi strelnega orozja v zavodu

- izvajanje najzahtevnejsih in klju¢nih nalog

- sodelovanje pri pripravi predpisov s podrocja dela

- usklajevanje nalog z drugimi drzavnimi organi in institucijami ter mednarodnimi
organizacijami

- sodelovanje v tretmanu zaprtih oseb

- vodenje in odloganje v najzahtevnejSih upravnih postopkih

Nazivi: Podsekretar v UIKS, Sekretar v UIKS

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: strokovni izpit iz upravnega postopka

30. Delovno mesto: VISJI SVETOVALEC - POOBLASCENA URADNA OSEBA

Naloge:
- spremljanje, analiziranje, prou€evanje in ocenjevanje varnostnih razmer,

ucinkovitosti in uspesnosti dela v zavodu

- vodenje usposabljanja in izpopolnjevanja paznikov v zavodu

- odrejanje uporabe prisilnih sredstev vec¢jega obsega

- sodelovanje v tretmanu zaprtih oseb

- vodenje in odlo¢anje v zahtevnih upravnih postopkih

- vodenje najzahtevnejSih upravnih postopkov

- sodelovanje pri pripravi predpisov s podrocja dela

- samostojna priprava zahtevnih analiz, informacij, razvojnih projektov, poro€il in
drugih zahtevnih gradiv s podro¢ja dela

Nazivi: Vi§ji svetovalec — pooblad&ena uradna oseba lll, Il |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o izvrSevanju kazenskih sankcij, ki
vklju€uje tudi strokovni izpit iz upravnega postopka

31. Delovno mesto: SVETOVALEC - PAZNIK

Naloge:
- pripravljanje razporeda varovanja
- sodelovanje v tretmanu zaprtih oseb
- odrejanje in poveljevanje pri uporabi prisilnih sredstev vecjega obsega
- pridobivanje in analiziranje informacij iz varnostnih zadev v zavodu
- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov s podrocja dela
- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv s
podro€ja dela
- izvajanje usposabljanja paznikov v zavodu
- vodenje in odlo€anje v zahtevnih upravnih postopkih

Nazivi: Svetovalec — paznik Ill, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o izvrSevanju kazenskih sankcij, ki
vklju€uje tudi strokovni izpit iz upravnega postopka

32. Delovno mesto: VISJI PAZNIK

Naloge:
- varovanje zaprtih oseb in objektov
- pripravljanje razporeda varovanja in organiziranje dela v izmeni
- pridobivanje informacij v zvezi z varnostnimi dogodki v zavodu
- sodelovanje v tretmanu zaprtih oseb
- vodenje predpisanih evidenc in pisanje porocil ter ocen
- poveljevanje pri porabi prisilnih sredstev vecjega obsega
- vodenje enostavnejSih upravnih postopkov
- pripravljanje disciplinskih postopkov za zaprte osebe
- izvajanje usposabljanja paznikov v zavodu




Nazivi: Vi§ji paznik 111, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj vi§ja strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o izvrSevanju kazenskih sankcij, ki
vklju€uje tudi strokovni izpit iz upravnega postopka

33. Delovno mesto: PAZNIK

Naloge:
- varovanje zaprtih oseb in objektov
- preprecevanje in odkrivanje kaznivih dejanj v zaporu
- pridobivanje informacij v zvezi z varnostnimi dogodki v zaporu
- sodelovanje v tretmanu zaprtih oseb
- prevozi in spremljanje zaprtih oseb
- vodenje enostavnejsih upravnih postopkov s podrocja izvrSevanja kazenskih
sankcij
- priprava predlogov za uvedbo disciplinskih postopkov za zaprte osebe
- izdelava poro€il in ocen

Nazivi: Paznik Ill, II, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o izvrSevanju kazenskih sankcij, ki
vklju€uje tudi strokovni izpit iz upravnega postopka

34. Delovno mesto: CARINSKI SVETNIK

Naloge:

- strateSko nacrtovanje in usmerjanje dela organa

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektih

- izpopolnjevanje in usposabljanje delavcev organa

- sodelovanje pri pripravi predpisov z delovnega podrocja organa

- pripravljanje porocil, odgovorov in pojasnil z delovnega podrocja organa

- sodelovanje in usklajevanja dela z drugimi organizacijskimi enotami, domacimi in
tujimi organi in organizacijami

- spremljanje mednarodnih aktivnosti z delovnega podrocja organa

- nadziranje in kontroliranje dela notranjih organizacijskin enot ter zagotavljanje
strokovne pomodi

Nazivi: Carinski svetnik, Visji carinski svetnik

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o carinski sluzbi

35. Delovno mesto: VISJI CARINSKI SVETOVALEC - INSPEKTOR

Naloge:

- vodenje zahtevnejSih nalog

- opravljanje zahtevnejSih carinskih oziroma troSarinskih kontrol in drugih ukrepov
nadzora

- vodenje in odlo€anje v najzahtevnejsih postopkih s podrocja carinske in troSarinske
zakonodaje ter drugih predpisov

- pripravljanje analiz in porodil

- sodelovanje pri organiziranju dela

- sodelovanje v projektih in pri izpopolnjevanju ter usposabljanju delavcev organa

- opravljanje zahtevnejSih naknadnih kontrol izvedenih carinskih postopkov

- prepreCevanje in odkrivanje carinskih in troSarinskih prekrdkov ter drugih kaznivih
ravnanj

- priprava predlogov za organe pregona

Nazivi: Vi§ji carinski svetovalec - in§pektor Il1, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o carinski sluzbi

36. Delovno mesto: CARINSKI SVETOVALEC - INSPEKTOR




Naloge:

- opravijanje carinskih oziroma troSarinskih kontrol in drugih ukrepov nadzora

- preprecevanje in odkrivanje carinskih in troSarinskih prekrskov ter drugih kaznivih
ravnanj

- vodenje in odlo€anje v postopkih s podrocja carinske in troSarinske zakonodaje
ter drugih predpisov

- pripravljanje analiz in porodil

- priprava predlogov za organe pregona

Nazivi: Carinski svetovalec - inSpektor Il I, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o carinski sluzbi

37. Delovno mesto: VISJI CARINIK

Naloge:
- prepreCevanje in odkrivanje carinskih tro$arinskih prekrdkov ter drugih kaznivih

dejanj

- organiziranje, vodenje, razporejanje in nadziranje dela sodelavcev ter skrb za
pravilno in pravo¢asno izvedbo danih nalog

- odobravanje carinsko dovoljeno rabo in uporabo blaga

- reSevanje tezjih zadev s carinskega, troSarinskega, davénega podrodja in drugih
podrogij iz pristojnosti izpostave

- ugotavljanje in obracunavanje predpisanih dajatev

Nazivi: Vigji carinik 111, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj vi§ja strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o carinski sluzbi

38. Delovno mesto: CARINIK

Naloge:

- izvajanje carinskega, troSarinskega, deviznega in drugega nadzora, ki ga
predpisujejo veljavni zakoni

- obravnavanje carinsko dovoljeno rabo in uporabo blaga

- ugotavljanje in obradunavanje predpisanih dajatev

- odkrivanje in preprecevanje carinskih, tro8arinskih in drugih prekrskov ter kaznivih
ravnanj v zvezi s carinskim blagom in troSarinskimi izdelki

- izvajanje vseh ostalih del, ki jih predpisuje Zakon o carinski sluzbi

Nazivi: Carinik Il1, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o carinski sluzbi

39. Delovno mesto: PRISTANISKI NADZORNIK

Naloge:

- opravljanje nalog pristaniSkega nadzornika po predpisih o varnosti plovbe

- vodenje enostavnih upravnih postopkov na prvi stopniji

- izdajanje odlo¢b na predpisanih obrazcih na prvi stopniji

- opravljanje enostavnih upravnih nalog

- opravljanje nalog po posebnih pooblastilih v doma&em in mednarodnem prometu

- opravljanje operativnih nalog na morju (nadzor, reSevanje)

- obradun pristojbin za uporabo objektov varnosti plovbe

- nadzor nad stanjem objektov za varnost plovbe ter po potrebi tudi njihovo
vzdrZevanje oziroma manj$a popravila

- opravljanje sluzbe bedenja

- upravljanje z radijskimi in reSevalnimi sredstvi v sluzbi varnosti plovbe ter s
plovnimi objekti organa

- nadzor nad opravljanjem prireditev in dejavnosti na morju

- opraviljanje zadeyv, ki se nanasajo na zas¢ito morja pred onesnazevanjem

- sodelovanje v raznih komisijah

- opravijanje drugih nalog po odredbi predpostavljenega

- spremljanje in nadzor ribiSkih plovil in njihovih aktivnosti




Nazivi: PristaniSki nadzornik Ill, Il, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni izpit iz upravnega postopka, strokovni upravni izpit, naziv ¢astnik
zadolzen za krovno strazo na ladji z bruto tonazo 500 ali ve¢ oziroma naziv ¢astnik stroja
zadolzen za strojno strazo v strojnici na ladji s pogonskim strojem z mocjo 750 kW ali vec,
konc€ana ustrezna strokovna usposabljanja za pridobitev pooblastil

40. Delovno mesto: SVETOVALEC - IZTERJEVALEC

Naloge:
— najzahtevnejSe ugotavljanje premoZenja in dohodkov dolZnika
— pripravljanje sklepov iz premi¢nega premoZenja in vrednostih papirjih
— pripravljanje predlogov za vknjizbo zastavne pravice, prodajo nepremi¢nega
premozenja ali deleza druzabnika in predlogov steCaja
— pripravljanje pogodb za komisijsko prodajo
— pripravljanje sklepov razdelitvi kupnine
— izvajanje najzahtevnejSih rubezev in vodenje javnih drazb
— reSevanje najzahtevnejsih pritozb dolznikov
— pripravljanje zahtevkov za pomo¢ Policije

Nazivi: Svetovalec — izterjevalec Ill, Il, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po zakonu o daveni sluzbi oziroma po zakonu o carinski
sluZbi

41. Delovno mesto: VISJI IZTERJEVALEC

Naloge:
— zahtevnejSe ugotavljanje premozenja oziroma delezev dolznika, izterjava iz
vrednostnih papirjev, vzajemnih skladov in drugih kapitalskih nalozbah in druzbah
— pripravljanje sklepov iz premi¢nega premozenja in vrednostih papirjih
— pripravljanje predlogov zaradi odtujitve, uni¢enje zarubljenega premozZenja
— izvajanje rubeZa in vodenje javnih drazb
— reSevanje zahtevnejSih pritozb dolznikov
— pripravljanje predlogov za odpis obveznosti
— ugotavljanje neizterljivosti
— pripravljanje zahtevkov za pomo¢ Policije

Strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o daveni sluzbi oziroma po Zakonu o carinski
sluzbi

42. Delovno mesto: IZTERJEVALEC

Naloge:
- ugotavljanje premozZenja oz. delezev dolznika, izterjava iz vrednostnih papirjev,
vzajemnih skladov idr. kapitalskih naloZbah in druzbah
- pripravljanje sklepov iz premi¢nega premozZzenja in vrednostnih papirjih
- pripravljanje predlogov zaradi odtujitve, uni¢enje zarubljenega premoZenja
- izvajanje rubeZa in vodenje javnih drazb
- reSevanije pritoZb dolZnikov
- pripravljanje predlogov za odpis obveznosti
- ugotavljanje neizterljivosti
— pripravljanje zahtevkov za pomoc¢ policije

Nazivi: Izterjevalec lll, I, |

Strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o daveni sluzbi oziroma po Zakonu o carinski
sluzbi




43. Delovno mesto: DAVCNI KONTROLOR

Naloge:

kontroliranje pravocasnosti in pravilnosti vlaganja davénih napovedi in davénih
obracunov ter predlaganje ukrepov

kontroliranje pravoCasnosti in pravilnosti obracunavanja davkov ter ukrepanje ob
neobracunanem oziroma nepravilno obracunanem davku

kontroliranje pravoCasnosti in pravilnosti plaCevanja davkov ter ukrepanje ob
nepladilu oziroma nepravoasnemu placilu davka

vodenje posebnega ugotovitvenega postopka za doloditev davéne osnove in
odmere davkov in drugih obveznosti

vodenje obnov postopkov in ponovnih postopkov

vodenje postopkov v zvezi z vracili davkov in drugih dajatev

vodenje predpisanih evidenc

reSevanje pritoZb na prvi stopniji

izrekanje mandatnih kazni

priprava predlogov sodniku za prekrske

informiranje dav¢nih zavezancev

Nazivi: Visji kontrolor IIl, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj vi§ja strokovna

Poseben pogoj:

44. Delovno mesto: DAVCNI INSPEKTOR SVETNIK

Naloge:

vodenje, koordiniranje, nadziranje in opravljanje najzahtevnejsih in specializiranih
in8pekcijskih pregledov

opravljanje in sodelovanje v mednarodnih inSpekcijskih pregledih s tujimi davénimi
indpekcijami v okviru EU

sodelovanje in vodenje v projektih na podroc&ju razvoja inSpekcijskega nadzora in
na podro¢ju mednarodnih projektov v okviru EU

izrekanje ukrepov na podrocju najzahtevnejSih in specializiranih nalog
inSpekcijskega nadzora v skladu s zakoni

odlo¢anje v davénem postopku, odrejanje ukrepov v skladu z zakoni in vlaganje
kazenskih ovadb na podrocju najzahtevnejSih in specializiranih nalog
in8pekcijskega nadzora

vodenje specializiranih predpisanih evidenc in sestava zahtevnejSih porocil na
podro¢ju nadzora

svetovanje inSpektorjem, nudenje pravne in strokovne pomoci v okviru temeljnih
nacel postopka, izobraZevanje delavcev davéne uprave na podroc&ju
inSpekcijskega nadzora

sodelovanje z zunanjimi institucijami

strokovni pregled in preverjanje kvalitete opravljenih indpekcijskih pregledov
svetovanje inSpektorjem, preucevanje predpisov in izobrazevanje

Nazivi: Davéni inSpektor — svetnik, Daveni inSpektor — visji svetnik

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna s specializacijo

oziroma magisterijem

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o daveni sluzbi

45. Delovno mesto: VISJI DAVCNI INSPEKTOR

Naloge:

vodenje davénega postopka in opravljanje najzahtevnejsih inSpekcijskih pregledov
sodelovanje v projektnih skupinah na podroc&ju priprave metodoloskih postopkov in
navodil

nadziranje pravilnosti in pravo€asnosti obradunavanja davkov

analiza racunovodskih izkazov in priprava profila davénega zavezanca za potrebe
davénega inSpiciranja

samostojno odlo¢anje v davénem postopku

pregledovanje poslovnih knjig in preverjanje poslovanja




- odrejanje ukrepov v skladu z zakoni in vlaganje kazenskih ovadb

- vodenje predpisanih evidenc in sestava porocil na podro¢ju nadzora

- svetovanje davénim inSpektorjem, preucevanje predpisov in izobrazevanje
inSpektorjev

- nudenje pravne in strokovne pomoci v okviru temeljnih nacel postopka

Nazivi: Visji davéni inSpektor Il1, 11, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o daveni sluzbi

46. Delovno mesto: DAVCNI INSPEKTOR

Naloge:
- vodenje dav&nega postopka in opravljanje zahtevnejsih inSpekcijskih pregledov

- sodelovanje pri najzahtevnejSih inSpekcijskih pregledih

- nadziranje pravilnosti in pravo€asnosti obracunavanja davkov

- analiza raunovodskih izkazov in priprava profila davénega zavezanca za potrebe
davénega inSpiciranja

- zbiranje informacij o davénem zavezancu

- ugotavljanje neprijavljenih dohodkov in ocenjevanje davénih osnov

- samostojno odlo¢anje v davénem postopku

- pregledovanje poslovnih knjig in preverjanje poslovanja

- odrejanje ukrepov v skladu z zakoni in vlaganje kazenskih ovadb

- vodenje predpisanih evidenc in sestava poroc€il na podro¢ju nadzora

- nudenje pravne in strokovne pomoci v okviru temeljnih nacel postopka

Nazivi: Davéni inSpektor I, |

Strokovna izobrazba: najmanj visoka strokovna (viSja strokovna v skladu z Zaklonom o
davéni sluzbi)

Poseben pogoj: strokovni izpit po Zakonu o davéni sluzbi

47. Delovno mesto: DIPLOMAT 1. RANGA

Naloge:
- vodenje oziroma neposredna pomo¢ pri vodenju $ir8ih in oZjih delovnih podrodij v
ministrstvu
- vodenje diplomatskega predstavnidtva in konzulata
- opravljanje najzahtevnejSih strokovnih opravil s podro¢ja zunanjih zadev oziroma
s podrocij, ki se navezujejo na zunanje zadeve
- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah

Nazivi: Veleposlanik, Pooblas¢eni minister, Minister svetovalec, Generalni konzul

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
diplomatski izpit

48. Delovno mesto: DIPLOMAT 2. RANGA

Naloge:
- opravljanje zahtevnih strokovnih opravil s podro¢ja zunanjih zadev in s podrodij, ki
se navezujejo na zunanje zadeve
- oblikovanje zahtevnih gradiv in predlogov ukrepov s podrocja zunanjih zadev
- sodelovanje pri projektnih skupinah

Nazivi: Prvi svetovalec, Svetovalec, |. sekretar, Konzul 1. Razreda, konzul

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: drZzavni izpit iz javne uprave,
diplomatski izpit

49. Delovno mesto: DIPLOMAT 3. RANGA

Naloge:
- sodelovanije pri opravljanju zahtevnih nalog s podro¢ja zunanjih zadev oziroma s




podrodij, k se navezujejo na zunanje zadeve
- oblikovanje zahtevnih gradiv in predlogov ukrepov s podrocja zunanjih zadev
- sodelovanije pri projektnih skupinah

Nazivi: Il. sekretar, lll. sekretar, Atase, Vicekonzul, Konzularni agent

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
diplomatski izpit

50. Delovno mesto: PREISKOVALEC LETALSKIH NESREC IN INCIDENTOV -
PODSEKRETAR

Naloge:
- preiskovanje letalskih nesrec in incidentov ter sodelovanje v preiskovalnih

komisijah oziroma s preiskovalnimi komisijami

- vodenje oziroma pomo¢ pri vodenju opravljanja organizacijskih, spremljajocih ali
strokovno tehni¢nih del

- oblikovanje najzahtevnejSih gradiv za oblikovanje sistemskih reSitev z delovnega
podrocja

- sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah

- zagotavljanje oziroma pomoc¢ pri zagotavljanju napredka organizacije in metod
dela

Nazivi: Preiskovalec letalskih nesre€ in incidentov - podsekretar

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna s specializacijo oziroma
magisterijem

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit iz upravnega postopka,
strokovni izpit s podrodja letalstva,
kongana ustrezna strokovna usposabljanja za delovno podrocje

51. Delovno mesto: VISJI LETALSKI NADZORNIK — VISJI SVETOVALEC

Naloge:

- izvajanje upravno strokovnega nadzora na delovhem podrocju

- vodenje najzahtevnejSih upravnih postopkov

- vodenje oziroma pomoc¢ pri vodenju opravljanja organizacijskih, spremljajocih ali
strokovno tehni¢nih del

- oblikovanje najzahtevnejsih gradiv za oblikovanje sistemskih resitev

- sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah

- zagotavljanje oziroma pomoc¢ pri zagotavljanju napredka organizacije in metod
dela

Nazivi: Vi§ji letalski nadzornik — vi§ji svetovalec lll, I, |

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit iz upravnega postopka,
strokovni izpit s podrodja letalstva,

Alternativni posebni pogoiji:

- dovoljenje poklicnega pilota s pooblastilom za instrumentalno letenje ali dovoljenje
inZenirja tehniéne priprave let

- konc¢ana ustrezna strokovna usposabljanja za opravljanje del, pomembnih za
varnost zra¢nega prometa na letalisc¢ih

- konc€ana ustrezna strokovna usposabljanja za pridobitev dovoljenja za delo v
navigacijskih sluzbah zratnega prometa

- konc€ana ustrezna strokovna usposabljanja za pridobitev dovoljenja za osebje v
letalstvu

- dovoljenje letalskega inZenirja tehni€ne priprave s pooblastilom kontrole kvalitete

- kon€ana ustrezna strokovna usposabljanja za dela, pomembna za varnost
zraCnega prometa




52. Delovno mesto: LETALSKI NADZORNIK - SVETOVALEC

Naloge:
- izvajanje upravno strokovnega nadzora na delovnhem podrocju
- sodelovanije pri opravljanju zahtevnih nalog
- oblikovanje zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov
- sodelovanje v zahtevnih projektnih skupinah
- vodenje zahtevnih upravnih postopkov

Nazivi: Letalski nadzornik — svetovalec llI, |1, |

Strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna ali visoka strokovna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit iz upravnega postopka,
strokovni izpit s podrodja letalstva,
kon€ana ustrezna strokovna usposabljanja za delovno podroéje in
dovoljenje za ta dela, e je dovoljenje predpisano

53. Delovno mesto: LETALSKI INSPEKTOR

Naloge:
- neposredno opravljanje enostavnih nalog inSpekcijskega nadzora na podrocju
letalstva
- izdelava analiz, poro€il in informacij o stanju na delovnem podrocju
- priprava zahtevnejSih analiz projektov, informacij, porocil in drugih gradiv

Nazivi: Letalski inSpektor Il1, Il, |

Strokovna izobrazba: najmanj visja strokovna

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
strokovni izpit iz upravnega postopka,
strokovni izpit s podrodja letalstva,
kon€ana ustrezna strokovna usposabljanja za delovno podrocje in
dovoljenje za ta dela, e je dovoljenje predpisano

54. Delovno mesto: NADZORNIK

Naloge:
- opravljanje inSpekcijskih opravil v postopku pred izdajo odlo&be
- opravljanje enostavnih upravnih nalog
- vodenje enostavnih evidenc in opravljanje dejanj v zvezi z izdajanjem potrdil na
njihovi podlagi
- vodenje seznamov in pregledov s strokovnega podrocja
- izdelovanje enostavnejSih evidenc

Nazivi: Nadzornik I, 11, |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj srednja

Poseben pogoj: strokovni upravni izpit

55. Delovno mesto: NOTRANJI REVIZOR - SEKRETAR

Naloge :
- vodenje sluzbe za notranjo revizijo

- dolgoro¢no nac&rtovanje revizij

- letno nadrtovanije revizij

- dologitev revizijskih tehnik in metod vzorcenja

- dolo€anje revizijskih ciljev

- po potrebi vklju€evanje v posamezno revizijo-preizkuSanje preiskovanje in
vrednotenje podatkov in informacij s podrocja notranjih kontrol pri posameznih
revizijah

- izdelava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah

- pregledi in odobritve predlogov revizijskih porogil in priporoc€il za izboljSanje
notranjih kontrol

- sodelovanje pri raz€iS¢evalnih sestankih z vodstvom revidirane enote

- odobritve in potrditve dokon¢nih revizijskih poro€il in priporocil vodstvu

- ocenjevanje in spremljanje izvajanja revizijskih priporogil




- potrjevanje (izdelovanje) letnih poro¢il za urad za nadzor proracuna

- priprava programov zagotavljanja kakovosti sluzbe za notranjo revizijo

- priprava programa stalnega izobrazevanja za notranje revizorje

- sodelovanje in koordiniranje z uradom za nadzor proracuna in raunskim
sodiSéem in ostalimi revizijskimi institucijami

Nazivi: Notranji revizor — sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit za drzavnega notranjega revizorja ali preizkusenega drzavnega
notranjega revizorja

56. Delovno mesto: NOTRANJI REVIZOR - PODSEKRETAR

Naloge:
- dolgorogno nac&rtovanje revizij

- letno nadrtovanije revizij

- dologitev revizijskih tehnik in metod vzor€enja

- dolo¢anje revizijskih ciljev

- preizkuSanje, preiskovanje in vrednotenje podatkov in informacij s podrocja
notranjih kontrol pri posameznih revizijah

- izdelava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah

- pregledi in odobritve predlogov revizijskih porogil in priporoc€il za izboljSanje
notranjih kontrol

- sodelovanje pri raz€iS¢evalnih sestankih z vodstvom revidirane enote

- izdelava dokon¢nih revizijskih poro€il in priporogil vodstvu

- spremljanje izvajanja revizijskih priporodil

- izdelovanje letnih porodil za urad za nadzor proracuna

- sodelovanje pri pripravi plana izobraZzevanja za notranje revizorje

- sodelovanje z uradom za nadzor proracuna in racunskim sodis¢em

- zagotavljanje kakovosti dela notranjih revizorjev

Nazivi: Notranji revizor — podsekretar, Notraniji revizor — sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit za drzavnega notranjega revizorja

57. Delovno mesto: NOTRANJI REVIZOR - VISJI SVETOVALEC

Naloge:
- vodenje posameznih revizij oz. revizijskih skupin
- predpriprava revizije
- naclrtovanje revizije
- dologitev velikosti vzorca in metod vzor€enja
- nacrtovanje revizijskih ciljev
- nacrtovanje preizkuSanja kontrol
- dologitev tehnike preizku8anja kontrol

- vodenije revizijske skupine pri preizku$anju, preiskovanju in vrednotenju finan¢nih

podatkov in notranjih kontrol
- nadzor pri izdelavi in zbiranji revizijskega gradiva

- izdelava predloga revizijskih poro€il in priporo€il za izboljSanje notranjih kontrol

- razcisCevalni sestanki z vodstvom revidirane enote

- izdelava dokonénega revizijskega porocila in priporogil vodstvu
- ocenjevanje, spremljanje izvajanja revizijskih priporocil

- sodelovanje pri integralnih porodilih za vlado

- sodelovanje in koordiniranje z uradom za nadzor proracuna in radunskim

sodis¢em

- svetovanje vodstvu pri ocenjevanju in obvladovanju tveganj in nacrtovanju

notranjih kontrol

Nazivi: Notranji revizor — vi§ji svetovalec I, Notranji revizor — visji svetovalec |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit za drzavnega notranjega revizorja




58. Delovno mesto: NOTRANJI REVIZOR - SVETOVALEC

Naloge:
- sodelovanje pri predpripravi nacrtov revizij
- sodelovanije pri izvajanju revizij
- sodelovanje pri izdelavi predloga revizijskih porogil in priporogil
- sodelovanje pri raz€iS¢evalnih sestankih z vodstvom revidirane enote
- opraviljanje drugih nalog s svojega podrocja dela

Nazivi: Notraniji revizor — svetovalec |

Zahtevana strokovna izobrazba: najmanj univerzitetna

Poseben pogoj: izpit za drzavnega notranjega revizorja

59. Delovno mesto: URADNI VETERINAR - SEKRETAR

Naloge:

- priprava evropske in nacionalne veterinarske zakonodaje

- sodelovanje z resornim ministrstvom in ostalimi ministrstvi ter sluzbami

- sodelovanje in odlo¢anje v mednarodnih organizacijah s podro¢ja veterinarstva

- sodelovanje in odlo€anje v organih evropske skupnosti na podrodju varstva
potrosnikov, zdravstvenega varstva Zivali ter za&¢iti Zivali

- neposredna pomo€ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja
organa in ministrstva

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in klju&ne projekte

- vodenje in odlo€anje v najzahtevnejSih upravnih postopkih na prvi stopnji

- samostojno oblikovanije klju¢nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- zagotavljanje oziroma neposredna pomoc¢ pri zagotavljanju razvoja organizacije

- opravljanje drugih najzahtevnejSih nalog

Nazivi: Uradni veterinar — sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: doktor veterinarske medicine

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
veterinarska licenca po Zakonu o veterinarstvu

60. Delovno mesto: URADNI VETERINAR - PODSEKRETAR

Naloge:

- vodenje projektnih skupin in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah

- priprava evropske ter nacionalne veterinarske zakonodaje

- sodelovanje z resornim ministrstvom in ostalimi ministrstvi ter sluzbami

- sodelovanje v mednarodnih organizacijah s podro€ja veterinarstva

- sodelovanje in odloanje v organih evropske skupnosti podro¢ju varstva
potroSnikov, zdravstvenega varstva zivali ter zas¢iti zivali

- neposredna pomo¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrodja
organa in ministrstva

- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- vodenje in odlo¢anje v najzahtevnejSih upravnih postopkih na prvi stopnji

- opravljanje drugih najzahtevnej$ih nalog

Nazivi: Uradni veterinar — podsekretar, Uradni veterinar - sekretar

Zahtevana strokovna izobrazba: doktor veterinarske medicine

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,
veterinarska licenca po Zakonu o veterinarstvu

61. Delovno mesto: URADNI VETERINAR - VISJI SVETOVALEC

Naloge:

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih
enot in sodelovanja z drugimi organi

- spremljanje in sodelovanje pri pripravi evropske in nacionalne veterinarske
zakonodaje

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porocil in
drugih zahtevnih gradiv




vodenje predpisanih in internih evidenc s podroc¢ja dela organa

vodenje in odloCanje v zahtevnih upravnih postopkih s podro¢ja nacionalne in
evropske veterinarske zakonodaje

samostojno opravljanje drugih zahtevnejsih nalog

sodelovanje z drugimi organi in sluzbami v drzavi in sodelovanje v mednarodnih
projektih

priprava predpisanih veterinarskih spri€eval in drugih veterinarskih dokumentov za
pretok blaga znotraj Evropske unije pri vnosu oziroma uvozu

sodelovanje in ukrepanje v sistemu hitrega obve$&anja v Evropski uniji (RASSF)
priprava postopkov ter sodelovanje pri ukrepanju v primeru izbruha kuzne bolezni
sodelovanje pri nadzoru nad porabo proradunskih sredstev na podlagi koncesij za
opravljanje javne veterinarske sluzbe

sodelovanje in medsebojno obves€anje veterinarskih sluzb Evropske unije
nacrtovanje in izvajanje monitoring programov na podrocju veterinarstva
sodelovanje in izvajanje veterinarskega izobrazevanja imetnikov zivali in
prebivalstva

sodelovanje v mednarodnih indpekcijskih pregledih s tujimi veterinarskimi
indpekcijami v okviru Evropske unije

zagotavljanje priprav za obrambo in za$cito ter delovanje veterinarske sluzbe v
vojni ali ob naravnih in drugih nesre€ah ter v izrednem stanju

Nazivi: Uradni veterinar — visji svetovalec lll, 11, |

Zahtevana strokovna izobrazba: doktor veterinarske medicine

Poseben pogoj: drZzavni izpit iz javne uprave,

veterinarska licenca po Zakonu o veterinarstvu

62. Delovno mesto: URADNI VETERINAR - SVETOVALEC

Naloge:

spremljanje in pomo¢ pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv
zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv
samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

vodenje zahtevnih upravnih postopkov na prvi stopnji

opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti

sodelovanje pri pripravi analiz, porogil in drugih gradiv

sodelovanje pri pripravi programov z delovnega podroc¢ja organa

sodelovanje v mednarodnih projektih

sodelovanje pri ukrepanju v primeru izbruha kuzne bolezni

sodelovanje pri izvajanju veterinarskih pregledov na notranjem trgu EU
sodelovanje pri izvajanju veterinarskih pregledov na mestu izvora pri trgovanju s
tretjimi drzavami

sodelovanje pri obrambi in za&¢iti ter delovanju veterinarske sluzbe v vojni ali ob
naravnih in drugih nesrecah ter ob izrednih stanjih

sodelovanje v sistemu hitrega obvesc¢anja v EU (RASSF)

Nazivi: Uradni veterinar — svetovalec Il, |

Zahtevana strokovna izobrazba: doktor veterinarske medicine

Poseben pogoj: drzavni izpit iz javne uprave,

veterinarska licenca po Zakonu o veterinarstvu
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